TUTORIAL WEBSITE KNOWLEDGE MANAGEMENT SYSTEM
UNIT KERJA PENGADAAN BARANG DAN JASA KOTA TASIKMALAYA

1. MENGAJUKAN PEMBUATAN AKUN

v | @ Home x 4

- o x
& 5 X ANotseuwe ukpbjtasikmalayakotagoid = o D :
UKPBJ
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Unit Kerja Pengadaan
Barang/Jasa . g
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Tekan tombol masuk pada halaman utama, lalu sistem akan menampilkan halaman login

v @ Sistem Manajemen Pengetanu. X+ = o X

€ > C A Notsecure ukpbjtasikmalayakota.go.id/login * in} M school }

UKPBJ =
@KOYATAS!KMAVA BERANDA PENGETAHUAN TUTORIAL MASUK 2J

MASUK

Masukan username dan password yang valid!

E-Mail

Kata Sandi

MASUK

Belum punya akun? Daftar disini
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Tekan “Daftar disini” untuk mengajukan pembuatan akun



v @ sistem Manajemen Pengetahu. X+ = (=] X

€ > C A Notseure ukpbjtasikmalayakota.go.id/pengajuan % D B school
@UKPBJ BERANDA PENGETAHUAN TUTORIAL
KOTA TASIKMALAYA
FORMULIR PENGAJUAN AKUN « Kembali Ke Login
Nama Lengkap * NIK *
Darin Kamalia Basiti 327801Xx0000XX
Email * Password *
darinkb@mail.com seeeeones ©
Nomor HP * Nama Instansi*
08221775xxxxxx Dinas Sosial
Alamat

JI. Cieunteung

Upload Dokumen Pendukung (PDF/Image)

Choose File  Surat pengajuan akun kms.pdf

Maksimal ukuran file 2MB
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Isi dengan data diri dan upload dokumen pendukung, seperti surat pengajuan pembuatan

v @ sistem Manajemen Pengetahu: X + = ] X
< » C A Notsecure ukpbj.tasikmalayakota.go.id/index php/sukses e T n} & school

UKPBJ
'KOTA TASIKMALAYA BERANDA  PENGETAHUAN  TUTORIAL (@YEEIVEal

Pengajuan Berhasil

<

Terima kasih!

Pengajuan akun Anda berhasil dikirim.

Silakan tunggu konfirmasi dari admin melalui email atau nomor HP yang Anda daftarkan.

Kembali ke Beranda

Setelah pengajuan berhasil, tekan Kembali ke Beranda, maka halaman akan kembali ke

halaman utama




2. LOGIN/MASUK

v | @& Home X+

€ = X A Notsecure ukpbj.tasikmalayakota.go.id

% O | @ school

UKPBJ
KOTA TASIKMALAYA 7NV  PENGETAHUAN  TUTORIAL

6

Unit Kerja Pengadaan _
Barang/Jasa
Kota Tasikmalaya

UKPBJ adalah unit kerja di pemerintahan

Tekan tombol masuk pada halaman utama, lalu sistem akan menampilkan halaman login

v @ sistem Manajemen Pengetahu. X+ = o
€ 5 G | ANotsewe ukpbjtasikmalayakotagoid/iogin % 0 school

KPBJ =
e}(’mnmxmu BERANDA  PENGETAHUAN  TUTORIAL (@YISII€)]

MASUK
Masukan username dan password yang valid!
E-Mail

darinkb@mail.com

Kata Sandi

punya akun? Daftar disini
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Masukan alamat email dan password dari akun yang sudah didaftarkan, lalu tekan tombol
masuk

X

>



v @ Beranda x @ seranda x  + — 5 %

€« C @ localhost:8080/index.php/beranda B rx D 8 school

UKPBJ
CIPYVNY  PENGETAHUAN  TUTORIAL  TEMPLATE  (@GULGED)]
'KOTA TASIKMALAYA u

Selamat Datang, Darin Kamalia Basiti

Sistem Manajemen Pengetahuan & Tutorial

TOTAL PENGETAHUAN TOTAL TUTORIAL
2 | , e
B Pengetahuan Terbaru B Tutorial Terbaru
Judul Tanggal Publik Judul Tanggal Publik
Tata Cara Instalasi Modul CBT Offline 04 September m Tutorial Review Pemaketan Pada Aplikasi 04 September
2025 SIMPATTIK 2025
PERWAL NO 69 THN 2020-TUPOKSI DAN 03 september
RINCIAN TUGAS SETDA 2025
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Setelah login berhasil, sistem akan menampilkan halaman beranda seperti pada gambar di

atas

3. MENGAKSES FITUR Q&A/ CHATBOT

v @ Beranda X @ Beranda x  + = (=] X

€ > C O localhost8080/indexphp/beranda B x D B school

UKPBJ 5
oot a CZIULTN  PENGETAHUAN — TUTORIAL  TEMPLATE  (@GLUY:ES)

Selamat Datang, Darin Kamalia Basiti

Sistem Manajemen Pengetahuan & Tutorial
Chatbot Assistant x

TOTAL PENGETAHUAN TOTAL TUTORIAL
2 E 1 [ [} Halo! Ada yang bisa saya
bantu?
B Pengetahuan Terbaru B Tutorial Terbaru
Judul Tanggal Publik Judul
Tata Cara Instalasi Modul CBT Offline 04 september [ Tida ] Tutorial Review Pemaketan Pada Aplikasi
2025 SIMPATTIK
PERWAL NO 69 THN 2020-TUPOKSI DAN 03 September m
RINCIAN TUGAS SETDA 2025 Ketik pesan Anda.. o
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Tekan tombol simbol pesan yang berada di samping kanan bawah untuk membuka fitur
O&A / Chatbot. Kirim pesan atau pertanyaan mengenai pengetahuan yang ada, lalu anda

akan mendapatkan jawaban dari sistem mengenai apa yang ditanyakan.



4. MENGAKSES FITUR PENGETAHUAN
Akses Pegawai UKPBJ

v @ Bernda X @ Sstem Mansjemen Pengetahy- X+ - 8 X

<« C @ localhost8080/pegawai/pengetahiuan * O 8 school

UKPBJ &
GKOTATASI YA BERANDA TUTORIAL TEMPLATE KELUAR 2

DAFTAR PENGETAHUAN

(@® Tambah Pengetahuan

Pencarian Filter Akses Publik

No Judul File Akses Publik Dibuat Oleh Aksi
1 Tata Cara Instalasi Modul CBT Offline [ Tidox | Darin Kamalia Basiti - Edit m
2 PERWAL NO 69 THN 2020-TUPOKSI D.. [ Linat Fiie ] [ pubii | Admin Utama Edit

: 7

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 data
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Tekan tombol Pengetahuan, sistem akan menampilkan daftar pengetahuan yang telah
diupload. Pada Halaman ini, pegawai UKPBJ dapat melakukan aksi/pengelolaan terhadap
daftar pengetahuan tersebut, seperti :

a. Menambahkan Pengetahuan

v @ Beranda x @ x  + B
< C O localhostB0s0/pegaviai/ * O s
UKPBJ )
P A BERANDA  PENGETAHUAN  TUTORIAL  TEMPLATE (@GRS
TAMBAH PENGETAHUAN  Kemball Ke Daftar
Judul
Masukkan judul pengetahudan
File PDF Thumbnail
Choose File No file chosen Choose File No file chosen
Maksimal SMB Biarkan kosong untuk menggunakan thumbnail default
Deskripsi
Paragiaph v B I @ = )= ik
Tulis caption di sin
Akses Publik

2025 All Rights Reserved. Rin Design by UKPEJ Kata Tasikmalaya,

Tekan tombol Tambah Pengetahuan pada halaman Pengetahuan, sistem akan
menampilakan form untuk menambahkan pengetahuan. Isi form tersebut dan upload

file pengetahuan dalam bentuk pdf, lalu tekan tombol simpan



b. Melihat Detail dari pengetahuan

v @ geranda X @ sistem Manajemen Pengetahu: X+

B % O @ sl

€ 2> C 0 80/p ‘peng;

UKPBJ BERANDA PENGETAHUAN TUTORIAL TEMPLATE KELUAR &

KOTA TASIKMALAYA

Tata Cara Instalasi Modul CBT Offline DAFTAR PENGETAHUAN

= 1757015344 9a5d... / 00% Y 3 .

RANG/JASA P

REPUBLIK INDONESIA
Gedung LKPP - Kompleks Rasuna Epicentrum, Jin. Epicentrum Tengah Lot 118
Jakarta Selatan 12940 - www.kpp.goid

Langkah - Lagkah Instalasi Managerial Skills Training (Vol.5)

PERWAL NO 69 THN 2020-TUPOKSI
DAN RINCIAN TUGAS SETDA

PERATURAN WALI KOTA TASIKMALAYA
NOMOR 69 TAHUN 2020 TENTANG TUGAS
POKOK DAN RINCIAN TUGAS UNIT
SEKRETARIAT DAERAH KOTA TASIKMALAYA
@ Buka POF Menimbang: a...

v

Dibuat oleh: Darin Kamalia Basiti
03 Sep 2025

Akses Publik: Tidak
Lihat Detail
Berikut Tata Cara Instalasi Modul CBT Offline o

Managerial SilsTrining (Vol5) o
Tekan tombol Detail pada salah satu pengetahuan, sistem akan menampilkan detail
dari pengetahuan yang dipilih
Mengubah Pengetahuan

v @ Berands % @ Sistem Manajemen Pengetahu: X+ - (=] X

aQ % [n} B school

€ C @ localhost:8080/pegawai/pengetahuan/edit/66

GUKPBJ BERANDA  PENGETAHUAN  TUTORIAL  TEMPLATE
'KOTA TASIKMALAYA
EDIT PENGETAHUAN

Judul
Tata Cara Instalasi Modul CBT Offline
File PDF Saat Ini Thumbnail Saat Ini
Choose File  No file chosen Choose File  No file chosen

Biarkan kosong jika tida Blarkan kosong fika tidak ingin me

() 1757015344 _9a5dded3bbbae0d12651.pdf

Deskripsi

Paragraph v B I @ =i & «

Berikut Tata Cara Instalasi Modul CBT Offline

Managerial Skills Training (Vol5)

s Cowaer ]

Akses Publik

simpan Perubahan o
[ B

Tekan tombol Edit pada salah satu pengetahuan, lalu anda dapat mengubah detail dari
pengetahuan yang dipilih. Setelah itu, tekan tombol Simpan Perubahan



d. Menghapus Pengetahuan

v @ Beranda % @ Sistem Manajemen Pengetahu. X + = [ x

€ > C O localhostB080/pegawal/pengetahuan % O sl

Yakin ingin menghapus?

Data yang sudah dihapus tidak bisa
dikembalikan!

Tekan tombol Hapus, lalu akan muncul peringatan. Jika sudah yakin untuk menghapus

tekan “Ya, hapus”, jika tidak, tekan “Batal”

5. MENGAKSES FITUR TUTORIAL
Akses Pegawai UKPBJ

v (5 Beranda X | (D Sstem Manzjemen Pengetau: X | & - a8 x
€ 2> C O localhost8080/pegawai/pelatihan % 0 @ scoo
KPBJ
e'l(]m" YA BERANDA  PENGETAHUAN TEMPLATE
DAFTAR TUTORIAL @ Tambah Tutorial
Pencarian Filter Akses Publik
Cari berdasarkan judul, deskripsi atau pembuat... Q Semua v
No Judul Video Akses Publik Dibuat Oleh Aksi

Tutorial Review Pemaketan Pada Aplikasi SIMPATTIK

Lihat Video Admin Utama
Berikut cara melakukan Review Pemaketan .. ° m

Menampilkan 1 sampai 1 dari | data
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Tekan tombol Tutorial, sistem akan menampilkan daftar tutorial yang telah diupload. Pada
Halaman ini, pegawai UKPBJ dapat melakukan aksi/pengelolaan terhadap daftar tutorial

tersebut, seperti :



a. Menambahkan Tutorial

v (¥ Bewnda %X (& Tambah Pelatinan x4+ - o X
€« C @ localhost:B080/pegawai/pelatihan/create * D B schoal
ED*APTE’S!KMAMVA BERANDA PENGETAHUAN TUTORIAL TEMPLATE
TAMBAH TUTORIAL
Judul

Masukkan judul tutorial
Video

ChooseFile  No file chosen

Format: mp4, mov, avi | Maksimal 500MB
Caption
Paragraph ~ B I @ = i e ¢

Tulis caption di sini...

Akses Publik
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Tekan tombol Tambah Tutorial pada halaman Tutorial, sistem akan menampilakan

form untuk menambahkan video tutorial yang baru. Isi form tersebut dan upload video

tutorial, lalu tekan tombol simpan

b. Melihat Detail dari Tutorial

v @ Beranda %X @ Sistem Manajemen Pengetahu: X 4+ = o X
« C @ localhost:8080/pegawai/pelatinan/view/36 * in) =5 @ school
-
UKPBJ
KOTA TASIALATA BERANDA  PENGETAHUAN  TUTORIAL  TEMPLATE KELUAR 3

Tutorial Review Pemaketan Pada Aplikasi
SIMPATTIK

« Kembali Ke Daftar

DAFTAR TUTORIAL

> 0:01/4:48

Dibuat oleh: Admin Utama °
Tekan tombol Detail pada salah satu tutorial, sistem akan menampilkan detail dari

tutorial yang dipilih



c. Mengubah Tutorial

v @ Beranda

€« > @

X (& sistem Manajemen Pengetahu: X+

@ localhost:B080/pegawal/pelatinan/edit/36

UKPBJ
KOTA TASIKMALAYA BERANDA  PENGETAHUAN  TUTORIAL

EDIT TUTORIAL

Judul
Tutorial Review Pemaketan Pada Aplikasi SIMPATTIK

Video Saatini: 1757013243 _b25d6cbacal?f153387d.mp4

Choose File  No file chosen

Biarkan kosong jika tidak ingin mengubah video
Caption

Paragraph v B I @ = 1Z k o o

Berikut cara melakukan Review Pemaketan pada Aplikasi Simpattik. UKPBJ Kota Tasikmalaya

Akses Publik

Simpan Perubahan
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* O sl

TEMPLATE KELUAR &

Tekan tombol Edit pada salah satu tutorial, lalu anda dapat mengubah detail dari

tutorial yang dipilih. Setelah itu, tekan tombol Simpan Perubahan

d. Menghapus Tutorial

~ (& Beranda

« > c

% (@ Sistem Manajemen Pengetahu: X 4

@ localhost:8080/pegawai/pelatihan

Yakin ingin menghapus?

Data yang sudah dihapus tidak bisa
dikembalikan!

Tekan tombol Hapus, lalu akan muncul peringatan. Jika sudah yakin untuk menghapus

tekan “Ya, hapus”, jika tidak, tekan “Batal”



6. MENGAKSES FITUR KOMENTAR

a. Menambahkan Komentar

v @ Beranda X @ sistem Manajemen Pengetahu: X 4

€« C @ localhost:8080/pegawai/pengetahuan/view/66

UKPBJ

KOTA TASIKMALAYA

Managerial Skills Training (Vol.b)

Dibuat pada: 04 September 2025
Diupdate pada: 13 September 2025

Admin Utama

Komentar 1

< Balas

Tulis komentar.
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KOMENTAR

BERANDA

= o

* in) ® school

PENGETAHUAN TUTORIAL  TEMPLATE KELUAR 2

23 Sep 2025 23:35

Kirim Komentar

Kolom komentar berada di bawah halaman detail pengetahuan atau detail tutorial.

Tulis komentar, lalu tekan tombol Kirim Komentar

b. Membalas Komentar

v @ Beranda X @ sistem Manajemen Pengetahu- X 4
L C O localhost:8080/pegawai/pengetahuan/view/66
KOTA TASIKMALAYA

Managerial Skills Training (Vol.b)

Dibuat pada: 04 September 2025
Diupdate pada: 13 September 2025

Admin Utama

Komentar 1

< Balas

Eo\cs untuk Admin Utama.

Kirim Balasan

Tulis komentar.

X

- o X
7 o} B school
BERANDA PENGETAHUAN TUTORIAL TEMPLATE KELUAR 2
KOMENTAR

23 Sep 2025 23:35

Tekan tombol Balas pada salah satu komentar, tulis balasan komentar, lalu tekan Kirim

Balasan. Jika tidak jadi membalas, anda bisa menekan tombol batal

.v



c. Menghapus Komentar

v @ seranda X @ sstem Mansjemen Pengetahu. X 4 - (=] X
<« C @ localhostB080/indexphp/pegawai/pengetahuan/view/66 % D 8 school
-
UKPBJ 5
exouusu i BERANDA  PENGETAHUAN  TUTORIAL  TEMPLATE (GLLCES]

Dibuat pada: 04 September 2025
Diupdate pada: 13 September 2025

KOMENTAR

Darin Kamalia Basiti

Komentar 3

\ Balas

Admin Utama

f sep 2025 23:35
Komentar |

Darin Kamalia Basiti 23 Sep 2025 23:44
komentar 2

Tulis komentar o

Tekan tombol Hapus, lalu akan muncul peringatan. Jika sudah yakin untuk

menghapus tekan “Ya, hapus”, jika tidak, tekan “Batal”

7. MENGAKSES FITUR TEMPLATE
Akses Pegawai UKPBJ

v @ Beranda

X @ sistem Manajemen Pengetahu. X+ = a X

€« [¢] @ localhost:8080/pegawai/template

% n} 8 school

UKPBJ 1
Gmuml ” BERANDA  PENGETAHUAN  TUTORIAL KELUAR )

DAFTAR TEMPLATE

Pencarian

Cari berdasarkan judul, deskripsi atau pembuat

No

1

@® Tambah Template

Filter Akses Publik

Judul File Akses Publik Dibuat Oleh Aksi

template surat [ ridok | Admin Utama

-
Menampilkan 1 sar ari | data / //
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Tekan tombol Template sistem akan menampilkan daftar template yang telah diupload.

Pada Halaman ini, pegawai UKPBJ dapat melakukan aksi/pengelolaan terhadap daftar

template tersebut, seperti :



a. Menambahkan Template

v (@ sistem Manajemen Pengetahu. X (O Tambah template x o+ = o X
€ C @ localhostB080/pegawai/template/create 2 o %S
UKPBJ T T MPLA
KOTA TASIKMALAYA BERANDA PENGETAHUAN UTORIAL TEMPLATE KELUAR 2
TAMBAH TEMPALTE « Kembali Ke Daftar
Judul
Masukkan judul template
File DOCX

ChooseFile  No file chosen

Maksimal SMB

Akses Publik
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Tekan tombol Tambah Template pada halaman Template, sistem akan menampilakan
form untuk menambahkan file template yang baru. Isi form tersebut dan upload file
template, lalu tekan tombol simpan

b. Melihat Detail dari Template

v Sistem Manajemen Pengetahus X (& Sistem Manajemen Pengetahu- X 4 = =] X
(o]
€ C  © localhostB080/pegawai/template/view/3 % D I school
“ugrrﬁsjl YA BERANDA  PENGETAHUAN  TUTORIAL  TEMPLATE (@GULUES

+ Kembali Ke Daftar

Tidak ada pratinjau yang tersedia

&, Unduh DOCX
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Tekan tombol Detail pada salah satu template, sistem akan menampilkan detail dari

template yang dipilih. Jika ingin mengunduh template tersebut, tekan Unduh Docx



c. Mengubah Template

v @ sistem i x & Pengetahu: X+ = s} x
€ 5 @ @ loah pegawai/template/edit/3 % 0 @sched
I(D‘I‘KAPTBJ - BERANDA PENGETAHUAN TUTORIAL TEMPLATE
EDIT TEMPLATE
Judul

template surat

File DOCX Saat Ini

ChooseFile  No file chosen

Biarkan kosong jika tidak ingin mengubah file DOCX (maks SMB)
1758530855 _95fac31c348a4a5256d0.docx

Akses Publik

Simpan Perubahan

© 2025 All Rights Reserved. Rin Design by UKPBJ Kota Tasikmalaya.

Tekan tombol Edit pada salah satu template, lalu anda dapat mengubah detail dari
template yang dipilih. Setelah itu, tekan tombol Simpan Perubahan

d. Menghapus Template

v @ sistem Manajemen Pengetahu: X (D Sistem Manajemen Pengetahu: X 4+ - o X

€ 5 C @ localhost8080/pegawai/template # O s

Yakin ingin menghapus?

Data yang sudah dihapus tidak bisa
dikembalikan!

Tekan tombol Hapus, lalu akan muncul peringatan. Jika sudah yakin untuk menghapus

tekan “Ya, hapus”, jika tidak, tekan “Batal”



